LISTA DOCUMENTELOR PRODUSE/GESTIONATE DE INSTITUTIEI
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~Registru-triaj-epidemiologic al-personalului;

Proceduri de sistem;

Proceduri operationale;

Rapoarte de analizd proceduri de sistem si operationale;
Registrul unic de proceduri si protocale;

Programul de dezvoltare al sistemului de control intern managerial;
Lista activitatilor desfasurate la nivel de unitate;
Plan anual de imbunététire a calitatii in spital;

Plan anual de audit clinic;

Regulament de Organizare si Functionare;
Regulament Intern;

Cod de conduiti si eticd profesionald al salariatilor;
Plan de management;

Plan privind strategia de dezvoltare a spitalului;
Foaie de observatie clinica generala-FOCG;

Foaie de internare de zi-FSZ;

Bilete de internare;

Bilete de trimitere;

Bilete de externare;

Deconturi cheltuieli spitalizare;

Scrisoare medicali;

Retete medicale simple;

Retete compensate;

Retete electronice;

Adeverinte medicale;

Certificate medicale cu regim special (concedii medicale);
Fisd transport deseuri;

Fisa de raportare IAAM;

Registru de consultatii Tn ambulatoriu;

Registru de internari continue;

Registru de interndri de zi;

Registru decedati;
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Grafic de lucru asistente;

Grafic de lucru infirmiere;

Pontaj personal medical;

Pontaj gérzi;

Tabel garzi medici;

Informdri, corespondente si note interne;
Inventare anuale, propunerile de casari pentru mijloace fixe si obiecte de
inventor;

Grafic anual al programirii concediilor de odihna pentru anul urmator si
evidenta anuala concediilor de odihna pentru personalul sectiei;

Referate de necesitate;

Condica pentru prescriptii medicale-aparat;

Condica pentru prescriptii medicale;

Fisa post;

Registru de intrare-iesire;

Formulare de solicitare informatii in baza Legii 544/2001;

Dosarul achizitiilor publice;

Planul/Programul anual al achizitiilor publice;

Documentatii privind organizarea concursurilor de ocupare a posturilor
vacante;

Documentatii privind acordarea drepturilor salariale si a altor drepturi ale
angajatilor;

Documentatii privind numirea, promovarea, eliberarea din functii,
transferarea, detasarea, delegarea angajatilor;

Dosare profesionale si dosare personale pentru salariati;

Planul anual de perfectionare profesionald;

Adeverinte acordate salariatilor, la cererea acestora, necesare pentru
unitdti bancare, unitati sanitare, medic de familie;

Registrul REVISAL;

Fisele de pontaj pentru salariati;

Evidenta declaratiilor de avere pentru persoanele cu functii de conducere;
Contracte individuale de munci, acte aditionale, decizii;

Lista cu informatiile de interes public;

Situatii privind evidenta veniturilor;

Detalieri cheltuieli pentru fiecare activitate finantatd din bugetul aprobat;
Lista de investitii in cadrul spitalului;

Contul anual de executie bugetars;




» Dare de seama contabila anuald si raport explicativ;
» Conturi de executie pentru venituri si cheltuieli;

» Monitorizarea cheltuielilor de personal;

» Balanta de verificare.




